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一日系列



什麼是Microsoft 365？

https://www.microsoft.com/zh-tw/videoplayer/embed/RE4udcx?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=zh-tw
https://www.microsoft.com/zh-tw/videoplayer/embed/RE4udcx?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=zh-tw
https://www.microsoft.com/zh-tw/videoplayer/embed/RE4udcx?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=zh-tw


Microsoft 365 與 Office 2019 
有何不同？

https://www.microsoft.com/zh-tw/videoplayer/embed/RWftrJ?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=zh-tw
https://www.microsoft.com/zh-tw/videoplayer/embed/RWftrJ?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=zh-tw
https://www.microsoft.com/zh-tw/videoplayer/embed/RWftrJ?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=zh-tw
https://www.microsoft.com/zh-tw/videoplayer/embed/RWftrJ?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=zh-tw




一日MS 365工作體驗

Microsoft Edge Outlook Online OneDrive Teams Sharepoint



雲地合一



關於網路服務帳號這事

• 各家都有自己的網路服務帳號 • 微軟帳號 & tku o365帳號
• 支援Windows 登入



訂閱與買斷



打造完整雲地合一環境

WINDOWS登入 安裝增強雲端功能的地
端OFFICE 365套件

三位一體(雲端、PC、行
動裝置）



Microsoft Edge

• 登入TKU o365 帳號



自動同步 "我的最愛、集錦等" 到各種裝置











Windows 10 Bulid 2004



https://youtu.be/6BfVtLD6iT0


To Do



Outlook Online

• 建立群組
• 關注群組信件
• 行事曆

• 會議發起
• 會議邀請
• 可整合Google行事曆

• 手機Outlook App安裝設定
• 改變附檔寄送方式



OneDrive

• 上傳
• 下載
• WEP 協作

• 登入WEP
• 完美同步
• 手機Onedrive App
安裝設定



將檔案和資料夾上傳並儲存到 OneDrive

• 在瀏覽器中使用 OneDrive

• 在電腦上使用 OneDrive

• 在 Office App 中儲存及開啟檔案



OneDrive檔案隨選



在 OneDrive 中管理檔案和資料夾

• 選取處理檔案的方式
• 建立資料夾
• 搜尋檔案
• 重要的 PC 資料夾（自動備份）



在 OneDrive 中共同作業

• 從 OneDrive 共用檔案
• 從 Office App 中共用 OneDrive 檔案
• 複製連結
• 停止或變更共用



Teams

•從現有群組建立
•私人頻道
• Teams整合
•檔案協作
•寄信給頻道



SharePoint

• 從現有的SP建立Teams
• 文件庫

• 新增文件庫
• OneDrive 共用空間
• Teams 整合

• 少紙化會議



課程結束
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