[bookmark: _GoBack]淡江大學＿＿＿年度財產盤點紀錄表
財產保管單位 :                                              盤點地點：                               
□盤點無異常情形
□盤點發現異常情形，資料如下:                                                       盤查日期：     年   月   日
	設備編號
	設備名稱
	廠牌
	型號規格
	質料
	單價
	存置地點
	傳票日期
	異常情形

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	異常情形說明:



	改善情形說明：





單位保管人                        二級單位主管                      一級單位主管

資產組承辦人                      資產組組長                         總   務   長
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